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Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 71025 Fecha Solicitud 2025-04-23 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-950210  COMPLEJO TECNOLOGICO MINERO 
AGROEMPRESARIAL ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-04-23 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Multimodal Área u Oficina MEDIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 0 Dependencia Solicitante 950211 INTEGRACION CON LA MEDIA- COMPLEJO TECNOLOGICO MINERO AGROEMPRESARIAL 

Rubro Presupuestal de Viaticos  - Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MAURA 
ALEJANDRA SOTO 

OSORIO
CC:  1039692118

CONTRATIS
TA-
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-04-28 2025-04-29 ANTIOQUIA / PUERTO 
BERRIO

ANTIOQUIA / SANTO 
DOMINGO 1,5 No 50

2025-04-29 2025-04-29 ANTIOQUIA / SANTO 
DOMINGO

ANTIOQUIA / PUERTO 
BERRIO 0 No 0

1,5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

COM 71025 SANTO DOMINGO 28-29 
ABRIL ORIENTAR A LOS 
APRENDICES DE LA FORMACIÓN 
TECNICO EN ASISTENCIA 
ADMINISTRATIVA FICHA 3154322 DE 
LA IE. TECNICO INSDUSTRIAL 
TOMAS SOBRE TEMAS DE SALUD 
MENTALCARRASQUILLA

Totales Solicitud de Comisión 0,00 0,00 0,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM 71025 SANTO DOMINGO 28-29 ABRIL ORIENTAR A LOS APRENDICES DE LA FORMACIÓN TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA FICHA 3154322 DE LA IE. TECNICO INSDUSTRIAL TOMAS SOBRE TEMAS DE SALUD MENTALCARRASQUILLA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 8045941 Nombre: FERNANDO  CANO GOMEZ Cargo: SUBDIRECTOR DEL COMPLEJO TECNOLOGICO 
MINERO AGROEMPRESARIAL - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1039692118

No. 
CO1.PCCNTR

.7394176
AÑO 2025

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

2 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

28 4 2025 29 4 2025

1

2

3

GTH-F-090 V.04

Cargo: SUBDIRECTOR Cargo:  COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS 

ESPECIALES 

 Nombres y Apellidos: MAURA ALEJANDRA SOTO 

OSORIO

Seleccionar estrategias de enseñanza – aprendizaje – evaluación según el programa de Formación Profesional y el enfoque metodológico adoptado

Desarrollar las actividades contractuales de acuerdo con la programación establecida en los procesos formativos del centro de formación.

AGENDA 

ACTIVIDADES 

Día 1 : 28/04/2025

Desplazamientos ruta de ida: Desplazamiento de Puerto Berrío a Santo Domingo.

Actividades  a ejecutar: ORIENTAR A LOS APRENDICES DE LA FORMACIÓN TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA FICHA: 3154322 DE LA IE. TECNICO 

INSDUSTRIAL TOMAS CARRASQUILLA DEL MUNICIPIO DE SANTO DOMINGO SOBRE TEMAS DE SALUD MENTAL.                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Día 2: 29/04/2025                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento de Santo Domingo a Puerto Berrio. 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos:                                      

FERNANDO CANO GÓMEZ 

 Nombres y Apellidos:                                                            JUAN 

DAVID VALENCIA TRUJILLO 

Desarrollar las actividades de acuerdo con los planes que se elaboren previamente con personal que cumpla con las exigencias de formación académica 

y pedagógica que el SENA determine

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia Complejo Tecnológico Minero Agroempresarial 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Antioquia

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

ORIENTAR A LOS APRENDICES DE LA FORMACIÓN TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA FICHA: 3154322 DE LA IE. TECNICO 

INSDUSTRIAL TOMAS CARRASQUILLA DEL MUNICIPIO DE SANTO DOMINGO SOBRE TEMAS DE SALUD MENTAL.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR DEL 

CONTRATO
JUAN DAVID VALENCIA TRUJILLO

COORDINADOR ACADÉMICO DE PROGRAMAS 

ESPECIALES

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Puerto Berrío- Santo Domingo- Puerto Berrío.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia Complejo Tecnológico Minero Agroempresarial 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
FERNANDO CANO GÓMEZ SUBDIRECTOR

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

MAURA ALEJANDRA SOTO OSORIO 

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

5_9502_278 Prestar servicios personales de carácter temporal para planear y orientar la formación Profesional Titulada o 

complementaria en la línea tecnológica cliente, modalidad presencial para el programa integración con la media en el Complejo 

Tecnológico Minero Agroempresarial.

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 22/04/2025

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Puerto Berrío, 2 de mayo de 2025 
 

PRESENTADO A: 
Fernando Cano Gómez, subdirector  
 

ORDEN DE VIAJE No: 71025 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

28 de Abril de 2025 29 de abril de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
 
Santo Domingo 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : (ciudad) 

Complejo Tecnológico Minero 
Agroempresarial  

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Orientar a los aprendices de la formación Técnico en Asistencia Administrativa ficha: 3154322 de la IE. 
Técnico Industrial Tomas Carrasquilla del municipio de Santo Domingo sobre temas de salud mental. 
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
1. Desplazamiento de Puerto Berrio al municipio de Santo Domingo 

2. Orientar a los aprendices de la formación Técnico en Asistencia Administrativa ficha: 3154322 
y ficha Técnico en Nómina y prestaciones sociales Ficha 2923314 de la IE. Técnico Industrial 
Tomas Carrasquilla del municipio de Santo Domingo sobre temas de salud mental. 

3. Sesión de formación sobre los siguientes temas:  

- Qué es el suicidio. 

- Factores del riesgo de suicidio 

- Depresión y tipos de depresión 

- Conducta suicida 

- Autoagresión no suicida 

- Señales de advertencia del suicidio 

- Estrategias de prevención  

- Recursos de ayuda y apoyo 

- Rol de la comunidad educativa en la prevención del suicidio. 

- Cuidado y apoyo a los sobrevivientes. 

- Llamado a la acción. 

 
RESULTADOS:  

 
1. Se impartió los temas necesarios para la construcción del aprendizaje de los aprendices. 
2. Se logró la apropiación del conocimiento evidenciándose en el desempeño y aplicación en las 

diferentes actividades y ejercicios realizados por ellos.  



 

GTH-F-087 V.02 
 

3. Demostraron efectivamente en sus exposiciones que asimilaron las instrucciones y enseñanzas 
trasmitidas por el instructor. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

 
1. Lista de asistencia sesión de formación y registro fotográfico.  

 

            
                                                         

                  
                               



 

GTH-F-087 V.02 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Continuar con el bordaje de las 

temáticas. 
 

Acompañamiento psicosocial a 
los aprendices que presentan 

dificultades emocionales. 
 

 
 
 

Maura Soto 

 
 
 

Fecha pendiente por aprobación. 

CONCLUSIÓNES: 
 Se logró trabajar todas las actividades programadas, logrando que los aprendices se apropiaran de los 
contenidos y los pusieran en práctica en las diferentes dinámicas y ejercicios ejecutados en formación. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
MAURA ALEJANDRA SOTO OSORIO  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO DE 
PROGRAMAS ESPECIALES 

JUAN DAVID VALENCIA 
TRUJILLO 
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